SEGUE UM MODELO SUGERIDO PELA RER – REDE EMPRESÁRIAS DO REINO:
                                                                 (demais itens nesta cor – mera sugestão da RER)

PROPOSTA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

CAPA: 
Elaborar apresentação atraente com foto do layout com :Logomarca/ Título 
[Nome da Prestadora de Serviço]
 [Nome da Responsável]




         Foto ilustrativa do local ou atividade 





1. CARTA DE APRESENTAÇÃO


Prezados(as) [Nome do Contratante],


Meu nome é [Nome da Contratada], e atuo como [profissão ou área de especialização]. Represento a [Nome da Empresa ou marca], uma organização focada em oferecer serviços de alta qualidade na área de [descrição, como consultoria, design, manutenção, eventos etc.].


Com uma trajetória de [X anos] no mercado, trabalho com uma abordagem personalizada, buscando atender às demandas específicas de cada cliente. 

MEU DIFERENCIAL 
Está em [citar pontos fortes, como experiência, inovação, compromisso com resultados etc.].

Meu trabalho está fundamentado em metodologias comprovadas, e seguimos rigorosamente as normas técnicas e regulatórias aplicáveis. Estou à disposição para alinhar detalhes, esclarecer dúvidas e adaptar nossa proposta para atender às suas necessidades específicas.


Coloco-me à disposição para esclarecer dúvidas e adaptar esta proposta às suas expectativas. Tenho certeza de que juntos poderemos alcançar ótimos resultados.




Atenciosamente,
[Nome da Contratada]


2.OBJETIVO


O objetivo desta proposta é formalizar a prestação de serviços de [nome do serviço principal] para [nome do contratante ou descrição da empresa/entidade].

2.1. ESCOPO DO TRABALHO

Os serviços incluem:
1. [Descrição detalhada do primeiro item, ex.: "Inspeção inicial e levantamento de dados técnicos"].
2. [Descrição do segundo item, ex.: "Execução do serviço principal, como manutenção, consultoria, treinamento, etc."].
3. [Descrição de atividades complementares, se houver].

2.2. RESULTADOS ESPERADOS
O trabalho será conduzido com o objetivo de:
                  [Falar sobre Dor e Desejo do Cliente]
              [Ponto 1, como "melhorar a eficiência operacional"].

[Ponto 2, como "aumentar a satisfação do cliente final"].
[Outros benefícios diretos e indiretos do serviço].


Nosso compromisso é garantir um resultado alinhado às suas expectativas e aos padrões de qualidade do mercado.


3. METODOLOGIA

O serviço será realizado seguindo as etapas descritas abaixo, com foco na transparência e na eficiência do processo:


1. Diagnóstico Inicial:
· Levantamento detalhado das necessidades do contratante.
· Alinhamento de expectativas e definição do escopo do projeto.

2. Planejamento:
· Elaboração de um plano de ação com cronograma detalhado.
· Definição de recursos e materiais necessários (se aplicável).

3. Execução:
· Realização das atividades conforme descrito no cronograma.
· Relatórios periódicos ou checkpoints com o contratante para ajustes ou validações.

4. Entrega:
· Conclusão dos serviços com revisão final.
· Garantia de qualidade dos resultados entregues.


5. Acompanhamento Pós-Entrega (se aplicável):
· Suporte inicial após a entrega para ajustes ou esclarecimentos






4. CRONOGRAMA

O serviço será executado conforme o cronograma a seguir:

· Etapa 1: [Descrição detalhada, ex.: "Reunião de alinhamento e coleta de informações"] 
· Prazo estimado: [número de dias/horas].

· Etapa 2: [Descrição, ex.: "Execução das tarefas principais"]. 
· Prazo estimado: [número de dias/horas].

· Etapa 3: [Descrição, ex.: "Revisão e entrega final"]. 
· Prazo estimado: [número de dias/horas].

· Conclusão: A entrega completa está prevista para [data final], considerando o cumprimento dos prazos intermediários.

Poderá ser oferecido de forma 





OBSERVAÇÃO: Eventuais mudanças no escopo ou solicitações adicionais poderão impactar os prazos, caso não ocorra na data ajustada, será reagendado, conforme disponibilidade da agenda da contratada em concordância com o contratante

5. SAIBA MAIS SOBRE MIM:
[FORMAÇÃO DA CONTRATADA]
Abaixo estão informações sobre minha formação e qualificação profissional:
· Nome: [Nome completo]

· Formação Acadêmica: 
· [Curso superior, universidade, ano de conclusão].
· [Cursos de especialização, técnicos ou complementares].

· Experiência Profissional: 
· [Número de anos] de atuação na área de [área específica].
· Projetos relevantes realizados: [citar exemplos, se aplicável].

· Certificações: 
· [Certificações específicas, como ISO, certificados de cursos ou entidades reconhecidas].

Minha experiência e qualificação garantem a execução do serviço com qualidade e competência técnica.
                                                           [image: Mulher sentada à mesa

Descrição gerada automaticamente]
                                           (Acrescente uma foto profissional sua)




6.INVESTIMENTO

O valor proposto para a realização dos serviços descritos é:
· Valor Total: R$ [valor]

· Forma de Pagamento: 
· [Descrever: à vista, parcelado, por etapas etc.].
· Parcelamento disponível em até [número de parcelas] de R$ [valor], sem juros.

Inclusões no valor:   ( ideal já estar contido no valor total do investimento]
· Mão de obra e execução do serviço.
· Relatórios e entregas previstas no escopo.

Exclusões no valor: [importante constar na proposta se houver]

· [Citar, por exemplo, deslocamentos fora do município, materiais adicionais etc.].
· Ou outro tipo de função que possa a vir se confundir com as bases propostas.

Validade da Proposta: Esta proposta é válida até___/ __ /__ [oferecer poucos dias para tomada de decisão oferecendo a escassez, pois quem trabalha por hora, a demora da decisão pode levar a perda de outros clientes que desejem as mesmas datas]

7. CONTATO
Estou à disposição para esclarecer quaisquer dúvidas ou realizar ajustes na proposta, se necessário.
· Telefone: [Número de telefone]
· WhatsApp: [Número]
· E-mail: [Endereço de e-mail]
· Endereço: [Endereço completo].


8.  AVISOS IMPORTANTES 

Para garantir o bom andamento do trabalho e o cumprimento das obrigações, seguiremos as seguintes bases abaixo a serem aplicadas: 

Atraso no Pagamento:
· Multa de (10%] sobre o valor do serviço por atraso no pagamento, após a data ajustada.
· Cancelamento ou Rescisão Contratual:
· Cancelamento unilateral por qualquer uma das partes requer aviso prévio de [número de dias].
· O contrato poderá ser rescindido unilateralmente em caso de descumprimento das obrigações financeiras ou contratuais por qualquer das partes,
· No caso de cancelamento pelo Contratante, será devido o pagamento de 50% do valor total à haver, estipulado neste documento ora avençado.
· Em caso de serviços já realizados, será cobrado o valor proporcional à execução até a data de rescisão.
· Alterações de Escopo:
· Qualquer alteração solicitada durante a execução será avaliada, podendo gerar custos e prazos adicionais. 
· Valor da hora adicional: R$ _____
9. Aceite
Se estiver de acordo com os termos desta proposta, solicitamos a assinatura abaixo ou o envio de confirmação por e-mail.
[Nome do Contratado]
Assinatura: ________________________________________
Data: //____
[Nome do Contratante]
Assinatura: ________________________________________
Data: //____
OU na impossibilidade das assinaturas no momento do fechamento: Sugestão RER 
Estando ambos de acordo com os termos e condições desta proposta, será considerado como aceite dessa proposta, o momento a partir da realização o primeiro pagamento, pela Contratante, em Pix ou no depósito bancário oferecido pela Contratada.

2

image1.jpeg




